Staszéw, dnia 18.10.2024 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY CENOWE)

I. ZAMAWIAJACY

| Powiat Staszowski /Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Staszowie,

ul. 11 Listopada 1, 28-200 Staszéw

tel. (15) 813 08 00, 15 864 30 58, e-mail: pcpr@staszowski.eu

zaprasza do zfozenia oferty w postepowaniu dotyczacym udzielenia zaméwienia, ktérego
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnian 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2024 poz. 1320
z pdzn. zm.) na zakup i dostawe artykutéw biurowych dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Staszowie, ul. 11 Listopada 1, 28-200 Staszéw

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa:

Lp. | Nazwa artykutu Jednostka miary llosé
1 Papier ksero A4, biaty, gramatura 80 g/m? | Ryza 150
2 Koszulki na dokumenty, groszkowe, format | Opakowanie 5

A4, 100 szt. w opakowaniu

3 Koperta ce6 biata, samoklejgca | Opakowanie 6
(opakowanie 1 000 szt.)

4 Dtugopis typu Bic orange original, niebieski | Szt. 50
wktad
5 Skoroszyt oczkowy kartonowy 250 g/m?, | Szt. 150

pefny na przedniej oktadce nadrukowane
pola do opiséw

6 Skoroszyt  plastikowy  wpinany, A4, | Szt. 50
przezroczysta przednia oktadka, kolorowa
tylna

7 Teczka wigzana Szt. 100

8 Zszywki do papieru no 24/6 (opakowanie | Opakowanie 15
1 000 szt.)

Segregator A4 75 mm Szt. 100 1




FO Segregator A4 50 mm Szt. 60
11 | Tusz do pieczeci 30 ml, czerwony Szt. 2
12 | Kostki samoprzylepne 76x76 mm (400 szt. | Szt. 15

w kostce)
13 | Dziennik do ewidencji korespondenciji Szt. 3
14 | Zwrotne potwierdzenie odbioru Szt. 600
15 | Polecenie wyjazdu stuzbowego Bloczek 2
16 | Zszywacz Szt. 2

Dziurkacz (40 kartek) Szt. 2
17
18 | Gumka do scierania biata Szt. 3
19 | Flamaster czarny Szt. 5
20 | Kalendarz biurowy stojgcy na 2025 r. | Szt. 10

pionowy z podziatem tygodniowym
21 | Kalendarz ksigzkowy na 2025 r. A5, | Szt. 1

tygodniowy

Estetyka: kolor oktadki czerwony, rok

wyttoczony na okfadce, kolor papieru biaty

Uzytecznosé:

- Uktad tygodniowy (tydzien na 2 stronach)

- Biata tasiemka do zaznaczania

- Nadrukowane registry miesieczne

- Narozniki perforowane

Wymiary bloku w przyblizeniu: 143 x 204

mm
22 | Nozyczki biurowe nierdzewne 20 cm Szt. 3
23 | Klipsy do papieru 25mm (12 szt. w | Opakowanie 5

opakowaniu)




24 | Klipsy do papieru 41 mm (12 szt. w | Opakowanie 5
opakowaniu)

25 | Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych | Szt. 2

26 | Spinacz biurowy 28 mm (opakowanie 100 | Opakowanie 15
szt.)

27 | Spinacz biurowy 50 mm (opakowanie 100 | Opakowanie 15
szt.)

28 | Zestaw zakreslaczy kolor (4 szt. w zestawie) | Zestaw 3

Ill. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Dodatkowe informacje dot. przedmiotu zaméwienia mozna uzyska¢ w siedzibie zamawiajgcego
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Staszowie, ul. 11 Listopada 1, 28-200 Staszéw pok. 1 lub
telefonicznie pod numerem 015 813 08 00

IV. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Do 5.11.2024 .

V. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY
° posiada wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamdwienia,

o dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania zaméwienia.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca przygotowujac oferte zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Staszowie, 28-200
Staszéw, ul. 11 Listopada 1, poczta lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pcpr@staszowski.eu, w terminie do dnia 28.10.2024 r. do godziny 14.00.

VIII. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ceny — 100%

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajacej nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, -
ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej pcpr@staszowski.eu w
terminie 7 dni od dokonanego wyboru.



X. INFORMACJA O TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana.

XI. WARUNKI PEATNOSCI

Wynagrodzenie za realizacje zamOwienia bedzie platne w terminie 14 dni od dnia wystawienia
faktury przelewem na konto wykonawcy.

XII. INFORMACJE DODATKOWE

Oferty, ktére wplyna niekompletne lub po okreSlonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy zawrze umowe w wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza oraz ktéry spelni wymogi okreélone w zapytaniu ofertowym.

Nadmieniamy, iz zapytanie ma charakter informacyjny i nie jest wigzace dla zadnej ze stron.
Staszow, 18.10.2024 r. Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Staszowie
mgr Anna Qgﬁ‘rek
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(Piecze¢ lub imie i nazwisko, adres Wykonawcy)

Nawigzujac do zaproszenia na:

Zakup materialéw biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Staszowie

Skladam ponizszg oferte:

OFERTA CENOWA

Zalacznik nr 1

Lp.

Nazwa artykutu

Jednostka miary

llos¢

Cena
jednostkowa
brutto

Cena
brutto
ogétem

ksero A4,
gramatura 80 g/m?

Papier biaty,

Ryza

150

Koszulki na dokumenty,
groszkowe, format A4, 100

szt. w opakowaniu

Opakowanie

Koperta C6 biata,
samoklejgca (opakowanie 1
000 szt.)

Opakowanie

Dtugopis typu Bic orange
original, niebieski wkfad

Szt.

50

Skoroszyt oczkowy
kartonowy 250 g/m?, petny
na przedniej oktadce
nadrukowane pola do

opisow

Szt.

150

Skoroszyt plastikowy
wpinany, A4, przezroczysta
przednia oktadka, kolorowa

tylna

Szt.

50

Teczka wigzana

Szt.

100

Zszywki do papieru no 24/6
(opakowanie 1 000 szt.)

Opakowanie

15

Segregator A4 75 mm

Szt.

100

10

Segregator A4 50 mm

Szt.

60




11 | Tusz do pieczeci 30 ml, | Szt. 2
czerwony

12 | Kostki samoprzylepne 76x76 | Szt. 15
mm (400 szt. w kostce)

13 | Dziennik do  ewidencji | Szt. 3
korespondencji

14 | Zwrotne potwierdzenie | Szt. 600
odbioru

15 | Polecenie wyjazdu | Bloczek 2
stuzbowego

16 | Zszywacz Szt. 2
Dziurkacz (40 kartek) Szt. 2

17

18 | Gumka do $cierania biafa Szt. 3

19 | Flamaster czarny Szt. 5

20 | Kalendarz biurowy stojacy | Szt. 10
na 2025 r. pionowy z
podziatem tygodniowym

21 | Kalendarz ksigzkowy  na | Szt. 1

2025 r. A5, tygodniowy

Estetyka: kolor  okfadki
czerwony, rok wyttoczony na
oktadce, kolor papieru biaty

Uzytecznosc:

- Uktad tygodniowy (tydzien
na 2 stronach) ‘
- Biala tasiemka do
zaznaczania

- Nadrukowane registry
miesieczne ‘

- Narozniki perforowane

Wymiary bloku w
przyblizeniu: 143 x 204 mm




22 | Nozyczki biurowe Szt. 3
nierdzewne 20 cm

23 | Klipsy do papieru 25mm (12 | Opakowanie 5
szt. w opakowaniu)

24 | Klipsy do papieru 41 mm (12 | Opakowanie 5
szt. w opakowaniu)

25 | Ewidencja wyjsc w | Szt. 2
godzinach stuzbowych

26 | Spinacz biurowy 28 mm Opakowanie 15
(opakowanie 100 szt.)

27 | Spinacz biurowy 50 mm Opakowanie 15
(opakowanie 100 szt.)

28 | Zestaw zakreé$laczy kolor | Zestaw 3
(4 szt. w zestawie)

Razem wartos¢ brutto

Dane dotyczace Wykonawcy:
Imie i Nazwisko osoby (0sdb) upowaznionych do podpisania umowy:

NUMET te1EFONUS wovvee et s st
Numer REGON: ..oiiereeeriersrricersnesses s enns s s

NUMEE NIP: ceveeeierieeree e et e snecsnnesasnssssses s

Adres kontaktowy €Mail: ... seenreesssimnmim s

- oéwiadczam, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia w tym koszty
dojazdu do miejsca realizacji ustugi,

- oéwiadczam, ze posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci
objetej rozeznaniem,

- oéwiadczam, ze uzyskatem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia
niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w rozeznaniu

URRR s || - QU

Imie i nazwisko, podpis osoby/oséb
upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli



Zatacznik nr 2

Miejscowos¢ i data

NIP / Regon

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, iz ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia nie jestem powigzany z Zamawiajgcym — PCPR Staszéw
osobowo lub kapitatowo .

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

a) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

b) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

c) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpisy oséb upowaznionych do skfadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta




Zatacznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYINA
do udzielenia zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 pkt.1 ust.1 ustawy

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(t.J. Dz.U. 2024 poz. 1320)

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Staszowie
zsiedzibg mieszczacy sie pod adresem: 28-200 Staszow, ul. 11 Listopada 1, tel.: 15 813 08 00 — reprezentowane przez
Dyrektora, zwanego dalej ,Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé sie pod adresem
e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
lub konkursu, ktérego warto$¢ nie przekracza réwnowartogci kwoty 130 000,00 zt, zwanego dalej ,, zaméwieniem”.

4, Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - jako niezbedne
do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatar na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy,
a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego Cigzacego na
Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j., Dz. U. 2023, poz.
1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872, z 2024 r. poz. 858, 1089 ze zm.) oraz innych przepisdw prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisOw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych umdw podpisanych z Administratorem, przetwarzajg w jego imieniu

dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w ust. 3,
jak réwniez przez okres oraz w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasohie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 . poz. 164 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.
8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

- prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu;

- prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidtowe, a takze prawo Zgdania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych?;

- prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach: gdy kwestionuje
Pani/Pan prawidtowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$é tych
danych,

jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunigciu danych osobowych, zgdajac w zamian
ograniczenia ich wykorzystania,

Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale $3 one potrzebne Pani/Panu do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczer,

lezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy

1Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszaé integralnosci protokotu zamdwienia publicznego i jego
zatgcznikow.




prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu

prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz e) RODO - prawo to nie
ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono
zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) RODO.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych
wyklucza mozliwos¢ udzielenia zamdwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.




